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l 本資料は「メール誤送信警告プラグイン」の最新バージョンの使⽤⽅法についてご説明するものです。
l プラグインのバージョンはメール誤送信警告プラグインのプラグイン詳細画⾯からご確認いただけ
ます。

l 動作環境、お問い合わせ先については以下をご確認ください。
▼メール誤送信警告プラグインページ
https://garoon.cybozu.co.jp/mtcontents/expand/plugin/plugin_mail-warning.html

本資料について

https://garoon.cybozu.co.jp/mtcontents/expand/plugin/plugin_mail-warning.html
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本⽂書の取り扱いについて

l この⽂書内における掲載情報の⼆次利⽤においては、ご⾃⾝の判断と責任の下に⾏ってください。サイ
ボウズ株式会社は、それらの情報をご利⽤になることにより発⽣したあらゆる商業的損害・損失を含め
⼀切の直接的、間接的、特殊的、付随的または結果的損失、損害について責任を負いません。

l 本⽂書を⼀部引⽤して作成した⽂書には、次のような当社の著作権表⽰⽂を記載してください。
「この⽂書は、サイボウズ株式会社による『メール誤送信警告プラグインマニュアル』を⼀部引⽤していま
す。」
l 本ファイルに編集を加えて⼆次利⽤する場合には、次のように修正箇所と修正者を明記してください。
「本ファイルの（修正箇所）は、（修正者）が編集しました。」
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本⽂書の商標について

l 記載された商品名、各製品名は各社の登録商標または商標です。
また、当社製品には他社の著作物が含まれている場合がございます。
個別の商標･著作物に関する注記については、弊社のWebサイトをご参照ください。
▼他社商標・著作物について
https://cybozu.co.jp/logotypes/other-trademark/

https://cybozu.co.jp/logotypes/other-trademark/
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1. メール誤送信警告プラグインの概要

2. メール誤送信警告プラグインのインストール

3. メール誤送信警告プラグインの設定
• メール誤送信警告プラグインの詳細設定
• メール誤送信警告プラグインの適⽤対象の設定
• メール誤送信警告プラグインの有効化

4. メール誤送信警告プラグインの操作⽅法
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1. メール誤送信警告プラグインの概要
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1. メール誤送信警告プラグインの概要

メール誤送信警告プラグインは、メール送信前に警告ダイアログを表⽰することで、誤送信の
可能性がないかどうかの注意喚起を⾏うことができるプラグインです。
宛先の件数や、添付ファイルの有無、特定のドメインが宛先に含まれているかどうかといった
条件に応じて、ユーザーに注意喚起することが可能です。

メール誤送信警告プラグイン利⽤例

特定のドメインが宛先に含まれている ファイルが添付されている
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2. メール誤送信警告プラグインのインストール
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1. ヘッダーの⻭⾞の形をした管理者メニューアイコ
ンをクリックします。

2. [Garoon システム管理] をクリックします。
3. 「基本システムの管理」タブを選択します。

4. 「プラグイン」をクリックします。
5. 「プラグインの設定」をクリックします。

2. メール誤送信警告プラグインのインストール

操作⼿順

事前準備
Garoon 製品サイトからメール誤送信警告プラグイン
のZIPファイル「mail-warning-plugin-v1.1.0.zip」
をダウンロードします。
メール誤送信警告プラグインサイトリンク

https://garoon.cybozu.co.jp/mtcontents/expand/plugin/plugin_mail-warning.html
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1. 「プラグインの設定」画⾯で、「プラグインを追
加する」をクリックします。

2. 「プラグインの追加」ダイアログで、Garoon 製
品サイトでダウンロードした「mail-warning-
plugin-v1.1.0.zip」を添付します。

3. ZIP形式のプラグインファイルが添付されているこ
とを確認し、[追加する] をクリックします。

4. 「メール誤送信警告プラグイン」が表⽰されてい
れば、インストール成功です。

2. メール誤送信警告プラグインのインストール

操作⼿順

▼ Garoon ヘルプ : プラグインを追加する
https://jp.cybozu.help/g/ja/admin/system/plugin/settings.html#admin_system_plugin_settings_01

インストールが成功すると、
プラグイン⼀覧に「メール誤送信警告プラグイン」が追加されます

https://jp.cybozu.help/g/ja/admin/system/plugin/settings.html
https://jp.cybozu.help/g/ja/admin/system/plugin/settings.html%20-%20admin_system_plugin_settings_01
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3. メール誤送信警告プラグインの設定
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1. 「プラグインの設定」画⾯で、インストー
ルしたメール誤送信警告プラグインをク
リックします。

2. 「プラグインの詳細」画⾯で、[設定する]
をクリックします。

3. メール誤送信警告プラグインの詳細設定

操作⼿順
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3. メール誤送信警告プラグインの詳細設定
詳細設定画⾯では、メール送信前に警告ダイアログを表⽰して、ユーザーへ注意喚起を⾏うための
条件設定や、警告ダイアログ上で表⽰するメッセージの設定などを⾏うことが出来ます。

警告ダイアログを表⽰することでユーザーへの注意喚起を⾏うことが可能になります。
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3. メール誤送信警告プラグインの詳細設定

宛先に設定されているメールアドレスの件数に応じて、警告ダイアログを表⽰します。

警告ダイアログ表⽰条件：宛先の合計

例)「To,Ccの合計 が 3 件以上」を設定した時
To, Ccに宛先が3件以上設定されている場合、
警告ダイアログ上に「宛先(To, Cc)の合計が3件以上ある」
項⽬を表⽰します。

「宛先の合計」条件は
・To,Ccの合計
・To,Cc,Bccの合計
から選択可能です
（未選択の場合は、表⽰条件を設定しません）
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3. メール誤送信警告プラグインの詳細設定

宛先に設定されたドメイン情報に応じて、警告ダイアログを表⽰します。

警告ダイアログ表⽰条件：宛先のドメイン

1⾏につき1件、ドメイン情報を⼊⼒します。
「ドメイン情報を追加」をクリックすると、ドメインを⼊⼒する項⽬を追加することができます。
（1件も⼊⼒しなかった場合は、表⽰条件を設定しません）

・「設定したドメインがある」の場合
ドメイン情報に追加されたドメインがある時、警告ダイアログを表⽰します。

・「設定したドメイン以外がある」の場合
ドメイン情報に追加されたドメイン以外がある時、警告ダイアログを表⽰します。
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3. メール誤送信警告プラグインの詳細設定

警告ダイアログ表⽰条件：宛先のドメイン

例１：「設定したドメインがある」「example.com」で設定した場合

メールの宛先に「tanaka@example .com」がある場合、
警告ダイアログ上に「example .comが宛先に含まれている」項⽬を表⽰します。
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3. メール誤送信警告プラグインの詳細設定

警告ダイアログ表⽰条件：宛先のドメイン

例２：「設定したドメイン以外がある」「example.com」で設定した場合

メールの宛先に「sato@cybozu .co .jp」などのexample .comでないドメインがある場合、
警告ダイアログ上に「cybozu .co .jpが宛先に含まれている」項⽬を表⽰します。
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3. メール誤送信警告プラグインの詳細設定

警告ダイアログ表⽰条件：添付ファイルあり

送信前メールに添付ファイルが添付されている場合、警告ダイアログを表⽰します。

例) 「example.png」ファイルを添付した時
警告ダイアログ上に「ファイルが添付されている」項⽬を表⽰します。

「添付ファイルあり」にチェックをつけると、
送信前メールの添付ファイルの有無のチェックを⾏います。
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3. メール誤送信警告プラグインの詳細設定

「有効にする」にチェックをつけた場合、アラートの表⽰条件を満たしている確認項⽬をチェックリスト
形式で表⽰します。(無効の場合は、リスト形式で表⽰します)
チェックリスト形式の場合、ユーザーはメール送信前に、警告ダイアログ内の確認項⽬全てにチェックを
つける必要があります。

チェックリスト形式での表⽰

チェックリスト形式の場合 リスト形式の場合
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3. メール誤送信警告プラグインの詳細設定

警告ダイアログ内に表⽰するメッセージを設定します。

メッセージ

メッセージに⼊⼒した値が警告ダイアログ上に表⽰されます
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1. 「プラグインの設定」画⾯で、インストー
ルしたメール誤送信警告プラグインをク
リックします。

2. 「プラグインの詳細」画⾯で、[変更する]
をクリックします。

3. 「プラグインの変更」画⾯で、「適⽤対
象」項⽬の[変更する]をクリックします。

4. 「ユーザー/組織/ロールの選択」ダイアロ
グで、プラグインの適⽤対象を選択し、[適
⽤する]をクリックします。

5. 「プラグインの変更」画⾯で、設定内容を
確認し、[変更する]をクリックします。

3. メール誤送信警告プラグインの適⽤対象の設定

操作⼿順

▼ Garoon ヘルプ : プラグインの適⽤対象を設定する
https://jp.cybozu.help/g/ja/admin/system/plugin/settings.html#admin_system_plugin_settings_03

注意事項 : 
適⽤対象に選択されていないユーザーには、警告ダイアログ
表⽰条件を満たす場合でもダイアログは表⽰されません

https://jp.cybozu.help/g/ja/admin/system/plugin/settings.html
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1. 「プラグインの設定」画⾯で、インストー
ルしたメール誤送信プラグインをクリック
します。

2. 「プラグインの詳細」画⾯で、[変更する]
をクリックします。

3. 「プラグインの変更」画⾯で、「プラグイ
ンの利⽤」項⽬の「有効にする」を選択し
ます。

4. 設定内容を確認し、[変更する]をクリック
します。

3. メール誤送信警告プラグインの有効化

操作⼿順

▼ Garoon ヘルプ : プラグインを有効にする
https://jp.cybozu.help/g/ja/admin/system/plugin/settings.html#admin_system_plugin_settings_04

https://jp.cybozu.help/g/ja/admin/system/plugin/settings.html
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4. メール誤送信警告プラグインの操作⽅法
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4. メール誤送信警告プラグインの操作⽅法
「送信する」をクリックした時、プラグイン設定画⾯で設定された
「警告ダイアログ表⽰条件」で設定された条件のいずれかを満たす場合、警告ダイアログが表⽰されます。
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4. メール誤送信警告プラグインの操作⽅法

警告ダイアログ内での操作（チェックリスト形式表⽰の場合 ）

誤送信の可能性がある項⽬がチェックリスト
形式で表⽰されます。クリックするとチェッ
ク可能です。

クリックすると次の画⾯に遷移します
（チェックリストの項⽬全てにチェックが付
いている場合、クリック可能です）。

チェックリスト形式で表⽰された時、次の操作を進めるためには確認項⽬に表⽰されている内容を確認し
て、項⽬全てにチェックを付ける必要があります。
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4. メール誤送信警告プラグインの操作⽅法

警告ダイアログ内での操作（リスト形式表⽰の場合 ）

リスト形式で表⽰された時、誤送信の可能性がある確認項⽬がリスト形式で表⽰されます。

誤送信の可能性がある項⽬が
リスト形式で表⽰されます。

クリックすると次の画⾯に遷移します。
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終わりに
メール誤送信警告プラグインについて不明点などありましたら、Garoon製品サイト内のメール誤送信警
告プラグインページ「お問い合わせ先」をご確認の上、お問い合わせください。

▼メール誤送信警告プラグインページ
https://garoon.cybozu.co.jp/mtcontents/expand/plugin/plugin_mail-warning.html

https://garoon.cybozu.co.jp/mtcontents/expand/plugin/plugin_mail-warning.html

